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BigBlueButton線上會議系統 

簡稱：BBB 

 https://bbbmeeting.cku.edu.tw/ 

一、會議系統 

https://bbbmeeting.cku.edu.tw/
https://bbbmeeting.cku.edu.tw/


二、帳號申請 

一單位由一人申請公用帳號，由該帳號開設會議室 

註冊帳戶 



註冊帳戶 

 A：全名 

 請輸入中文全名，做為會議室
中用戶名稱。 

例：劉宥伸 

例：JAMES 

例：鳳梨屬鼠 

 B：Email 

 建議以校內信箱進行註冊。 

例：XXXX@ems.cku.edu.tw 

 

 

二、帳號申請 

A 

B 



開通權限 

二、帳號申請 

連絡資訊組開通權限 #710~ # 714 



1.登錄線上會議系統 

三、開設會議室 

輸入註冊時之帳號密碼 



2.創建會議室 

三、開設會議室 

 



3.會議室設定  

 A：會議名稱 

 B：設定會議密碼 
 B1：點選骰子圖案，即可產生密碼 

 B2：顯示B1生效後之六碼數字密碼，
與會者進入會議室時需鍵入該密碼始
得進入會議室 (非必選) 

 B3：刪除已設定之進入會議室密碼 

 C：使用者加入時靜音 

 D：進入會議室時需主持人批准 

三、開設會議室 

A 

B B1 B2 B3 

C 

D 



4.會議室注意事項  

三、開設會議室 

 

每次會議是否需重新開設會議室？ 

 否，以密碼管制，會議室可重用。 

好處： 

 會議室入口連結相同，與會者不需
翻找本次會議入口連結 

 會議資料、錄影檔案集中管理 

 避免會議室繁多，未來查找不易 

 



1.複製連結供與會者由該連結進入會議室 

四、邀請與會者 

 
註：每一會議室有不同連結網址。 

STEP 1 

STEP 2 



2.進入會議室-主持人 

四、邀請與會者 

 



以主持人提供之網址，點其網址進入會議室， 

 例： 

 https://bbbmeeting.cku.edu.tw/b/y3e-z3x-v8q-szr 

 https://bbbmeeting.cku.edu.tw/b/z7a-iku-zoj-8mj 

 組成結構：網址+會議室編號 

 紅字字體：會議室編號 

2.進入會議室-與會者 

四、邀請與會者 

 



測試麥克風 

請點選麥克風 依測試結果點選對應選項 

五、設備測試 

 



 A：聊天室 

 A1：選項 

儲存：記錄以純文字檔儲存。 

 

 

 

 

拷貝：全部記錄拷貝，需另以
文書編輯軟體貼上儲存之。 

刪除：刪除全部文字對話記錄。 

 A2：用戶對話顯示區 

 A3：文字輸入框 

 A4：送出 

六、環境介面-聊天室 

 

A 

A1 

A2 

A3 

A4 



 B：共享筆記 

      會議室全部成員可同時編輯 

      同一份檔案 

 B1：選項，點選後彈出B2功能 

 B2：匯出檔案，需指定匯出格式 

六、環境介面-共享筆記 

 

B 

B1 

B2 



 C：等侯使用者 

 等侯進入會議室之與會者 

 待主持人准許始得進入會議室 

 准許前使用者看到以下全屏畫
面 

 

 

 C1：同意該與會者進入會議室 

 C2：拒絕該與會者進入會議室 

六、環境介面-等待使用者 

 

C 

C1 C2 



 D：用戶 

 D1：選項 

 D2：圖示 

主持人：   

 每一會議可以有好多位主持人 

 圓角實心顏色矩形圖示 

簡報者： 

 每一會議僅有一位簡報者   

 左上角圖示 

觀 眾： 

 圓形實心顏色圖示 

 D3：觀眾參加會議使用之載具 

六、環境介面-用戶 

 

D D1 

D2 

D3 



 D：用戶 

 D4：以純文字檔儲存用戶名冊 

 

 

 

 

六、環境介面-用戶 

 

D 

D4 

D5 



 D5：分組會議室 
 分組會議室數量： 

於原會議室外另闢會議室各別
討論之用。 

 持續時間： 
該時間結束後，將返回原會議
室中 

 未指派：原會議室中與會者列
表 

 分組會議室：以拖曳方式將與
會者各別拖曳至另闢會議室中 

 

 

六、環境介面-分組會議室 



 E：觀眾 

 E1：提供白板工具供該觀眾使用，
可於簡報畫布上畫線、畫圓…等 

 E2、E3：權限如下表 

 E4：使該觀眾離開會議室 

六、環境介面-觀眾 

 

E 

D5 

E1 

E2 

E3 

E4 



 

七、簡報介面-總覽 
 



 

七、簡報介面-總覽 

顯示/隱藏用戶列表 

目前說話的使用者列表 

授課過程錄製功能 (可分段錄製) 

連線狀態 

選項 

簡報最小化 

白板功能項 

簡報上下頁切換與快速換頁功能 

簡報縮放功能 

簡報符合螢幕寬度 

簡報全螢幕切換 

動作(投票、上傳簡報、分享外部影片、隨機挑選與會者) 

麥克風開關 

視訊鏡頭開關 

分享視窗/桌面畫面 

舉手按鈕 

A 
B 

C D 
E 

F 

G 

H I J K 

L M N O P 

A
B
C
D
E
F
G
H
I 
J 
K
L
M
N
O
P 



七、簡報介面-會議錄製 

 C會議錄製 

 可分段錄影 

 會議結束伺服器自動轉檔 

 轉檔完成將列表於首頁下方 

 欲會議結束：E選項 \ 結束會議， 

     此動作是通知伺服器可開始轉檔 

 

C 
E 



 

七、簡報介面-連線狀態 

 D 連線狀態 

 D1： 

 設定自已的視訊鏡頭與桌面分享是否

開啟 

 註：如兩項均開啟，則需要高速的網

路環境與流量。如會議過程已有卡頓

情形，建議上述兩項關閉。 

 D2： 

 觀察會議室與會者收訊狀態。 

 

D 

D1 

D2 



 F  簡報最小化 

 如 F 功能生效，則需由 f 鍵呼叫重

新顯示簡報 

 

 

七、簡報介面-簡報最小化 

F 

f 



 

七、簡報介面-白版工具組 

 G 白版工具組 

 可於虛線簡報區域進行註釋 

 g1：文字註釋 

 g2：線 

 g3：圓形 

 g4：三角形 

 g5：四方形 

 g6：筆型 

 以拖曳方式配合滑鼠書寫註釋 

 g7：移動 

 當簡報尺寸超過虛線區域時可用 

 

G 

g1 

g2 

g3 

g4 

g5 

g6 

g7 



 

七、簡報介面-白版工具組 

 G 白版工具組 

 g1：撤消註釋 (回復上一動作) 

 g2：清除所有註釋 

 g3：啟用多用戶白版 

 開放此一功能，圖示將變更為 

 觀眾可於畫布區域，以白板工具組進

行註釋 

 任何角色進入畫布區域時，將顯示用

戶名稱，以利識別 

 

G 

g1 
g2 

g3 



 

七、簡報介面-投影片工具 

 H 投影片工具 

 H1：上一頁投影片 

 H2：選擇投影片 (快速跳頁) 

 系統提供預設投影片(1-15) 

 BigBlueButton Welcome Page 

 空白投影片 

 格線投影片 

 2X25格線 

 3X3  格線 

 4X4  格線 

 5X5  格線 

 NXN 格線 

 

 

 

 

 H3：下一頁投影片 

H1 H2 H3 

H 



 

七、簡報介面-動作-投票 

 L 動作 

 l1：進行一個投票 

 

L 

l1 



 

七、簡報介面-動作-投票 

 L 動作 

 l1：進行一個投票 - 是非 

 主持人端 

 STEP 1 

 輸入問題問句。 

 STEP 2 

 選擇與會者回應選項 

 STEP 3 

 與會者觀看的選項文字 

 選項不敷使用，可利用 Add item新增，如：

不確定 

 STEP 4 

 開始投票 

 與會者端 

 畫布呈現畫面 

 

 

 

 

 

 

STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 

STEP 4 



 

七、簡報介面-動作-投票 

 L 動作 

 l1：進行一個投票 - 是非 – 作答情形 

 V 1 

 等待票選或作答情形，以百分比方式呈現 

 V 2 

 與會者作答情形，僅主持人可見 

 V 3 

 鋼鐵人已點選正確按鈕 

 美國隊長未點選選項 

 V 4 

 公布投票結果 

 聊天室呈現之畫面 

 與會者畫布呈現之結果 

 

 

 可利用白板工具垃圾桶清除結果 

 

 

 

V1 

V2 

V3 

V4 



 

七、簡報介面-動作-投票 

 L 動作 

 l1：進行一個投票 – 選擇 

 主持人端 

 STEP 1 

 輸入問題問句。 

 STEP 2 

 選擇與會者回應選項 

 STEP 3 

 與會者觀看的選項文字 

 選項可自行增減 

 STEP 4 

 開始投票 

 與會者端 

 畫布呈現結果 

 

 

 

STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 

STEP 4 



 

七、簡報介面-動作-投票 

 L 動作 

 l1：進行一個投票 – 選擇 – 作答情形 

 V 1 

 等待票選或作答情形，以百分比方式呈現 

 V 2 

 與會者作答情形，僅主持人可見 

 V 3 

 美國隊長已點選麥當當按鈕 

 鋼鐵人未點選選項 

 V 4 

 公布投票結果 

 聊天室呈現之畫面 

 與會者畫布呈現之結果 

 

 

 可利用白板工具垃圾桶清除畫布結果 

 

 

 

V1 

V2 

V3 

V4 



 

七、簡報介面-動作-傳檔 

 L 動作 

 l2：上傳檔案 

 注意事項 

 上傳PDF檔，避免轉檔時跑版 

 另存成…檔案類型選PDF 

 檔案與圖像請壓縮瘦身，避免上傳失敗 

 圖像可利用小畫家進行縮小尺寸 

 上傳檔案時, 資料將轉為圖片，故超連

結將失效 

 

 

L 

l2 



 

七、簡報介面-動作-傳檔 

 L 動作 

 l2：上傳檔案 

 A 

 系統預設提供的簡報(1-15)，包括 

 BigBlueButton Welcome Page 

 空白投影片 

 格線投影片 

 2X25格線 

 3X3  格線 

 4X4  格線 

 5X5  格線 

 STEP 1 

 拖曳檔案到虛線範圍或 

 點選瀏覽檔案擇一 

 STEP 2 

 點選確認 

 

STEP 1 

STEP 2 

A 



 

七、簡報介面-動作-傳檔 

 L 動作 

 l2：上傳檔案 

 B 

 已上傳的投影片及正在使用之投影片列

表 

 C 

 切換投影片時之提示窗格 

 

 投影片完成上傳後將跳轉回會議室 

 B範圍可切換使用簡報 

 

B 

C 



 

七、簡報介面-動作-分享影片 

 L 動作 

 l3：分享一個外部影片 

 A：YOUTUBE網址貼於該輸入框 

 

 註: 分享外部影片不會在側錄中顯示。 

YouTube、Vimeo、Instructure 

Media、Twitch、Dailymotion及解

媒體檔案網址( 例如: 

https://example.com/xy.mp4 ) 有

支援。 

 

L 

l3 

A 



 

七、簡報介面-動作-抽選與會者 

 L 動作 

 l4：選機抽選一位與會者 

 使用情境：會議過程需要隨機挑選一

位與會者，回答主持人問題時使用 

L 

l4 



 

七、簡報介面-分享您的畫面 

 O 分享您的畫面 

 o1 整個螢幕畫面 

 o2 視窗 

 o3 CHROME分頁 

O 



 

七、簡報介面-分享您的畫面 

 O 分享您的畫面 

 o1 整個螢幕畫面 

 STEP 1  

 點選整個螢幕畫面 

 STEP 2  

 點選欲分享的畫面 

 如有外接雙螢幕，則選擇樣式如左 

 STEP 3 

 STEP 2 被選取後， STEP3方由灰階轉為

可用 

 注意事項： 

 可暫將BBB最小化，再開啟影音檔或PPT

或檔案 

 如要關閉分享可由畫面下方處或 

 

 

 系統畫面下方結束 

o1 STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 



 

七、簡報介面-分享您的畫面 

 O 分享您的畫面 

 o2 視窗 

 STEP 1  

 點選視窗 

 STEP 2  

 選定欲分享的視窗畫面 

 STEP 3 

 STEP 2 被選取後， STEP3方由灰階轉為

可用 

 注意事項： 

 無法於系統投影片區操作，可暫將BBB

最小化，需於視窗上操作演示 

 

o2 STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 



 

七、簡報介面-分享您的畫面 

 O 分享您的畫面 

 o2 視窗 

 STEP 1  

 點選Chrome分頁 

 STEP 2  

 選定欲分享的視窗畫面 

 STEP 3 

 STEP 2 被選取後， STEP3方由灰階轉為

可用 

 注意事項： 

 無法於系統投影片區操作，可暫將BBB

最小化，需於視窗上操作演示 

o3 STEP 1 

STEP 2 

STEP 3 



 

七、簡報介面-舉手 

 P 舉手 

 為維護會議室秩序並遵守議事原則 

 發言前以舉手按鈕提出請求 

 待主持人於唱名回應後，與會者始

得開啟麥克風進行發言 

 

P 



 

七、簡報介面-舉手 

與會者舉手 
與會者視窗 主持人視窗 



點選用戶名稱可將其「放下」 

七、簡報介面-舉手 

多名與會者舉手 
主持人視窗 


