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	德育學校財團法人德育護理健康學院

	資通系統使用權限申請單

	申請單位
	
	申請人
	
	連絡電話
	

	E-mail
	

	申請日期：　　年　　月　　日      □權限申請  □權限變更

	□註銷權限：　　年　　月　　日
	核可人
簽章
	

	□校務行政系統(人、會、總)(個別功能權限需另填附件一)
群組權限：□一般申購  □財產保管人　□人事行政專任群組　□總務採購承辦人群組　
□專案使用者群組
□教務資訊系統(註冊、課務…)(個別功能權限需另填附件二)
群組權限：□研發處管理者權限　□研發處給系辦的權限　□課務組　□系所助理
□註冊組　□減免系統管理者權限　□就貸系統管理者權限

□資訊服務系統(學務…)(個別功能權限需另填附件三)
注意事項：如不需個別功能僅列印第一頁即可。
本人願遵守以下規定：
1. 除本單位之系統外，若需系統使用權限，務必詳述原因。
2. 若因電腦處理資料業務而知悉或持有他人個人資料者，不得無故洩漏。並應遵守電腦處理個人資料保護法相關規定。
3. 遵守本校資訊安全管理制度等相關資安規定。
4. 所申請之功能非原業務者，需另加會權責單位。
需求單位
會辦單位
申請人
單位主管
承辦人
單位主管
承辦人
單位主管
日期：
日期：
日期：
日期：
日期：
日期：
會辦單位
圖資中心
承辦人
單位主管
承辦人
單位主管
承辦人
單位主管
日期：
日期：
日期：
日期：
日期：
日期：



附件一、 

電子表單   

　□申購單維護   

　□專案申購單維護   

　□報廢單維護   

　□修繕單維護   

　□核銷請款單   

　□部門流用單維護   

　□專案流用單維護   

　□採購維護作業   

年度計劃管理   

　□年度計劃提報   

　□部門年度計劃提報   

　□部門年度計劃查詢   

　□經費預算表   

　□部門經費預算表   

　□預算分析表   

　□部門預算分析表   

　□科目預算彙總表   

　□部門科目預算彙總表   

　□科目預算明細表   

　□部門科目預算明細表   

　□計畫預算明細表   

　□部門計畫預算明細表   

　□計畫預算彙總表   

　□部門計劃彙總表   

查詢及報表   

　□簽證控制表   

　□部門簽證控制表   

　□專案簽證控制表   

　□預算控制表   

　□部門預算控制表   

　□專案預算控制表   

　□預算執行明細表   

　□部門預算執行明細表   

　□專案預算執行明細表   

　□部門預算月份控制表
專案申請   

　□登錄專案   

　□已核准專案   

專案計劃管理   

　□待核准專案   

　□已核准專案   

　□專案計畫維護   

　□統籌預算控制表   

　□統籌預算執行明細表   

　□統籌簽証控制表   

採購系統   

　□採購資料查詢作業 授權  

　□採購品項目查詢作業   

　□分案維護作業 授權  

　□採購維護作業 授權  

　□驗收維護作業 授權  

　□案號維護作業 授權  

　□承辦資料查詢作業 授權  

　□移送會計明細表 授權  

　□移送會計單位統計表 授權  

　□廠商出帳統計表 授權  

　□日期採購明細表 授權  

　□保固金維護作業 授權  

　□採購修改歷程 授權  

財產管理系統   

　□部門財產管理   

　□部門財產清冊列印   

　□預計報廢申請單瀏灠   

　□預計報廢單整批列印   

　□個人財產管理   

　□個人財產清冊列印   

　□報廢申請單瀏灠   

　□移動申請單瀏灠   

　□財產預盤   

　□報廢整批列印   

　□移動整批列印   

　□財產盤點表   

　□財產自盤結果表   

　□財產使用者管理   

非消耗品管理系統   

　□部門非消耗品管理   

　□部門非消耗品清冊列印   

　□預計報廢申請單瀏灠   

　□預計報廢單整批列印   

　□個人非消耗品管理   

　□個人非消耗品清冊列印   

　□報廢申請單瀏灠   

　□移動申請單瀏灠   

　□非消耗品預盤   

　□報廢整批列印   

　□移動整批列印   

　□非消耗品盤點表   

　□非消耗品自盤結果表   

人事系統   

　□人事資料維護作業   

　□兼任教師個人資料表   

　□約聘人員個人資料表   

　□兼任老師資料確認作業   

　□單位名冊列印   

　□系所中心新續聘兼任教師總表   

　□校務基本資料庫匯出   

　□兼任老師確認查詢   

　□確認審核表   

　□單位確認審核表   

　□單位確認審核表(兼任)   

　□確認審核表(兼任)   

　□人事基本資料時間點管控   

研發處系統   

　□人事資料維護作業   

　□1-8計畫與產學合作   

　□1-9期刊論文   

　□1-10研討會論文   

　□1-11發表專書   

　□1-12專利   

　□6-2非教師產學計畫   

　□待審核的單位校基資料匯出   

　□研發處審核表   

　□單位確認審核表   

　□研發處系統時間點管控    　
附件二、
A11 招生前置作業

　□A1104 招生類別設定

　□A1105 招生管道設定

　□A1173 招生學年設定

A12 年度招生管理

　□A1209 年度招生名額設定

A24 註冊前置作業

　□A2410 校名設定

　□A2420 部別設定

　□A2430 學制設定

　□A2440 學院(群)設定

　□A2450 科系設定

　□A2455 部別與學制關聯

　□A2460 科系與學制關聯

　□A2470 系組別設定

　□A2480 班級設定

　□A2490 畢業學校資料維護

　□A24A0 畢業科系資料維護

　□A24D0 縣市鄉鎮區資料維護

　□A24G0 學期基本設定

　□A24J0 國別省別設定

A31 學籍管理

　□A3104 學籍匯入作業

　□A3105 報到註冊作業

　□A3106 編班作業

　□A3107 學期註冊作業

　□A3109 學籍查詢

　□A3110 學籍作業

　□A3113 學生照片批次上傳

　□A3142 學生基本資料異動審核

　□A3166 學生修改學籍時程

　□A3174 文號維護

　□A3176 文號批次處理

　□A3177 系所班級異動

A32 學籍資料報表

　□A3210 教育部報表

　□A3220 學籍異動報表

　□A3250 畢業生報表

　□A3260 新生報表

　□A3270 其他篩選報表

A34 離校流程管理

　□A3450 畢業證書列印

　□A3461 畢業文號管理

　□A3470 畢業作業

A35 學籍前置作業

　□A3510 學籍異動原因維護

　□A3513 學籍身份維護

　□A3514 學歷背景維護

　□A3515 入學學歷維護

　□A3517 學生畢業授與學位維護

　□A3530 學年學期設定

　□A3533 新生修改學籍時程

A41 科目資料管理

　□A4110 科目資料管理

　□A4130 標準課程表設定

　□A4140 標準課程表設定

　□A4145 標準課程表時程設定

　□A4155 開排課時程設定(課程部別)

　□A4160 開課作業

　□A4161 排課作業

　□A4166 挑選教師辦公時間設定

　□A4169 教師辦公時間設定

　□A4176 選課查詢

　□A4180 學期起訖日期

　□A4185 開課教師置換作業

　□A41D0 教室週課表

　□A41E0 列印教師授課表

　□A41F0 教師授課統計表

　□A41G0 全校班級查詢

A42 加退選作業(含課表)

　□A4201 選課公告

　□A4205 選課公告維護

　□A4210 學生選課學期設定

　□A4215 學生選課時間設定

　□A4225 課程自動灌檔作業

　□A4230 科目自動灌檔作業

　□A4235 開課課程學生名單

　□A4240 學生所選課程

　□A4241 校內課程認抵

　□A4245 查看學生退選紀錄

A43 選課結果處理作業

　□A4310 停課作業

　□A4320 選課結果報表

A44 選課一覽表

　□A4410 列印選課確認單

　□A4415 確認單備註設定

　□A4420 查詢學生課表

　□A4425 課程學生名單

A45 課務前置作業

　□A4510 科目類別設定

　□A4520 大樓場地分類查詢

　□A4530 教室設定

　□A4540 節次名稱設定

　□A4550 課堂節次時間設定

　□A4560 排課時段設定

　□A4570 線上選課備註設定

　□A4580 線上選課抵免備註

A46 教師管理作業

　□A4615 挑選老師記分簿

　□A4630 老師登錄成績學期設定

　□A4636 挑選老師登錄成績

　□A4670 班級學生修課查詢

A47 成績管理系統

　□A4710 學生成績排名

　□A4720 列印學生成績單

　□A4725 列印成績不及格名單

　□A4730 學期成績登錄期限

　□A4740 修課進度管制表

　□A4760 畢業資格審查

　□A4780 在校修課抵認

A48 授課大綱設定

　□A4820 進度表時程設定

　□A4825 課程綱要期限設定

　□A4830 課程綱要單位權限設定

　□A4831 綱要科目授權設定

A49 授課大綱管理

　□A4905 核心能力設定

　□A4906 培育目標層級維護

　□A4909 授課大綱輸入

　□A4910 授課大綱輸入

　□A4911 教學進度表輸入

　□A4935 授課大綱報表

A4A 調補課與代課申請

A4B 暑修管理

　□A4B10 調查相關設定

　□A4B12 暑修意見調查

　□A4B50 暑修報表

A51 成績管理

A52 抵免管理

　□A5210 學生學分抵免(科目)

　□A5211 學生學分抵免(標準課程表)

　□A5240 學生校外抵免報表

　□A5281 學生學分抵免(科目)

A53 學生成績管理

　□A5311 學生成績查詢-業務單位

　□A5330 學生成績查詢設定

B22 班級導師審查及設定
　□B2210 班級導師設定

B7 兵伇管理
BA 學雜費管理

BA2 學雜費設定

　□BA210 學雜費收費項目

　□BA220 設定班級收費標準

　□BA230 開放申請時間維護

　□BA270 申請說明維護

B□A3 就學減免

　□BA310 減免身份資料維護

　□BA330 減免審核

　□BA350 身障生\子女財調結果匯入作業

　□BA360 減免申請審查結果統計明細表

　□BA370 減免印領清冊

B□A4 就學貸款

　□BA400 就學貸款收單作業

　□BA410 就學貸款資料審查

　□BA415 台銀資料匯入

　□BA420 就貸財調結果匯入

　□BA430 就貸調降退費作業

　□BA440 就貸每月休退報部作業

BAJ 學生資料查詢

　□BAJ10 學生資料查詢
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